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                Die Verwendung von PDF-Dokumenten ist vor allem für den Austausch unter mehreren Nutzern sehr beliebt. Das PDF-Format kann von vielen Programmen gelesen werden, aber es ist sicher, weil es nur schwer von Dritten zu bearbeiten ist. Ein Word-Dokument in ein PDF umzuwandeln, ist ganz einfach. Wir zeigen Ihnen hier verschiedene Möglichkeiten.
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Word-Dokument online in PDF umwandeln

Es gibt viele Online-Tools, wie I Love PDF und Small PDF, mit denen Sie Word-Dokumente schnell und kostenlos in PDF-Dateien konvertieren können.

Word-Dokument in PDF umwandeln mit Word

Öffnen Sie das gewünschte Word-Dokument und klicken Sie auf Datei > Speichern unter:



Wählen Sie in der Drop-down-Liste PDF aus:



Bestätigen Sie mit Speichern:



Word-Dokument in PDF umwandeln mit OpenOffice

Öffnen Sie das Word-Dokument mit OpenOffice. Klicken Sie oben auf das PDF-Symbol im Menü links vom Druckersymbol. Im Dialogfeld, das sich anschließend öffnet, wählen Sie den Speicherort der PDF-Datei aus. Geben Sie einen Namen für Ihre Datei ein. Klicken Sie im Anschluss auf Speichern.

Word-Dokument in PDF umwandeln mit PDFCreator

Laden Sie das kostenlose Programm PDFCreator herunter und installieren Sie es auf Ihrem PC. Nach der Installation öffnen Sie die Word-Datei, die Sie in PDF umwandeln möchten. Gehen Sie ins Menü Datei > Drucken. Es erscheint das Druckerfenster. Wählen Sie den Drucker aus, in diesem Fall PDFCreator:



Es öffnet sich ein neues Fenster mit der Information Ihres Dokuments. Sobald Sie alle nötigen Daten eingetragen haben, klicken Sie auf Speichern:



Sie können nun entscheiden, wo Sie das neue Dokument speichern möchten. Sobald es gespeichert wurde, gibt es das Dokument an der ausgewählten Stelle im PDF-Format.

Foto: © Artem Samokhvalov - 123RF.com
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